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Chủ đề năm học: “Ứng dụng công nghệ thông tin và Internet of Things (IoT) để xây dựng trường thành đại học thông minh”
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	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)

	I 
	CÔNG TÁC GIÁO DỤC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG VÀ SINH VIÊN

	1 
	Tham gia việc đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh và học tập quán triệt nghị quyết của Đại hội Đảng lần thứ 12 (100% thành phần theo kế hoạch)
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	9/2016
	8/2017
	Bản kế hoạch,
Danh sách điểm danh, hình ảnh
	Quách Thanh Hải
	CBVC phòng

	2 
	Tham gia xây dựng khối đoàn kết thống nhất đảm bảo sự phối hợp Đảng - Chính quyền - Các tổ chức đoàn thể, phát huy dân chủ và ổn định các mặt hoạt động của trường (100% thành phần theo kế hoạch)
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	9/2016
	8/2017
	Bản kế hoạch,
Danh sách điểm danh, hình ảnh
	Quách Thanh Hải
	C.Thảo và CBVC phòng

	3 
	Tổ chức sinh hoạt phổ biến sâu rộng các mục tiêu chất lượng năm học của Nhà trường và đề xuất kế hoạch thực hiện mục tiêu chất lượng của đơn vị khả thi, bám sát chủ đề năm học
· Số lượng hoạt động: 1/học kỳ.
· Số lượt/tỷ lệ tham gia: 100% CBVC của đơn vị.
	Họp triển khai công tác của đơn vị vào đầu mỗi học kỳ
	9/2016
3/2017
	02/2017
8/2017
	Biên bản họp
	Quách Thanh Hải
	C.Thắm, C.Trân và CBVC phòng

	4 
	
	Đưa các nhiệm vụ trọng tâm, MTCL từng học kỳ của đơn vị lên website phòng và dán tại VP làm việc
	9/2016
3/2017
	02/2017
8/2017
	Trang WEB, các biên bản họp định kỳ
	
	

	5 
	
	Tổng kết và đánh giá kết quả hoạt động trong báo cáo sơ kết/tổng kết của đơn vị
	9/2016
3/2017
	02/2017
8/2017
	Báo cáo sơ kết, tổng kết
	
	

	6 
	Tham gia nâng cao nhận thức của CBVC và SV về tầm quan trọng của việc ứng dụng CNTT và IoT (100%)
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	9/2016
3/2017
	02/2017
8/2017
	Bản kế hoạch,
Danh sách điểm danh, hình ảnh
	Quách Thanh Hải
	C.Phương, C.Trân và CBVC phòng

	7 
	Tham gia phát triển kênh TV trên Youtube để quảng bá hình ảnh Trường, phòng và hệ ĐTKCQ
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	10/2016
	8/2017
	Trang Youtube
	Quách Thanh Hải
	C.Cúc, CBVC phòng

	8 
	Tham gia thực hiện công tác chuẩn bị kỷ niệm 55 năm ngày thành lập trường
Tỷ lệ tham gia: 100% CĐV.
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	10/2016
	8/2017
	Bản nghiệm thu của CĐ trường
	Quách Thanh Hải
	C.Thảo, CBVC phòng

	II 
	CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ VÀ QUẢN LÝ

	1 
	Tham gia quy hoạch cán bộ giai đoạn 2018-2023 và các nội dung khác theo định hướng quy hoạch phát triển Trường ĐHSP Kỹ thuật TPHCM giai đoạn 2016 – 2020, tầm nhìn 2030
	Thực hiện theo kế hoạch và phân công của Trường
	10/2016
	8/2017
	Danh sách điểm danh
	Quách Thanh Hải
	CBVC phòng

	2 
	Tham gia bồi dưỡng CBVC ứng dụng CNTT&TT trong quản lý đào tạo
· Ít nhất 2 CBVC tham gia.
	Lập kế hoạch thực hiện
	9/2016
	10/2016
	Bản kế hoạch
	Quách Thanh Hải
	C.Trân, C.Thắm, C.Cúc

	3 
	
	Bồi dưỡng về quản lý đào tạo cho CBVC về CNTT
	10/2016
3/2017
	2/2017
7/2017
	Báo cáo thu hoạch
	
	

	4 
	
	Tổng kết và đánh giá kết quả thực hiện  trong báo cáo sơ kết/tổng kết của đơn vị
	2/2017
7/2017
	2/2017
8/2017
	Bản báo cáo sơ kế và tổng kết 
	
	

	5 
	Tham gia quản lý CBVC với phần mềm KPIs đã xây dựng
Góp ý định mức chế độ làm việc của GV Trường.
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	9/2016
	8/2017
	Trang KPIs
Bản góp ý
	Quách Thanh Hải
	C.Thảo, C.Trân và CBVC phòng

	6 
	Cử CBVC tham gia các lớp nâng cao năng lực tiếng Anh (2 CBVC)
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	9/2016
	8/2017
	Danh sách CBVC tham gia
	Quách Thanh Hải
	C.Cúc, C.Trân

	III 
	CÔNG TÁC ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG

	1 
	Tham gia KĐCL nhà trường theo Bộ tiêu chuẩn KĐCL của Bộ GD&ĐT
	Thực hiện theo kế hoạch và phân công của Trường
	7/2016
	8/2017
	Các danh sách điểm danh, các tiêu chí được phân công
	Quách Thanh Hải
	C.Cúc, CBVC phòng

	2 
	Tham gia ứng dụng CNTT trong quản lý minh chứng ĐBCL bên trong Nhà trường
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	3/2017
	8/2017
	Danh mục minh chứng liên quan
	Quách Thanh Hải
	C.Cúc, CBVC phòng

	IV 
	CÔNG TÁC ĐÀO TẠO

	1 
	Điều chỉnh kế hoạch đào tạo phù hợp với hệ VLVH.
	Xây dựng kế hoạch
	9/2016
	9/2016
	Bản kế hoạch
	Quách Thanh Hải
	[bookmark: _GoBack]C.Thảo

	2 
	
	Thực hiện điều chỉnh
	10/2016
	7/2017
	Thời khóa biểu HK2 16-17 các lớp tại địa phương
	
	

	3 
	
	Đánh giá
	8/2017
	8/2017
	Báo cáo tổng kết
	
	

	4 
	Ứng dụng CNTT trong quản lý đào tạo
a. Tham gia hội thảo cấp trường về Dạy học số và Góp ý cho quy định tạm thời về áp dụng cách thức tổ chức đào tạo Blended Learning.
b. Tham gia xây dựng “Kho tài liệu Dạy – Học số” triển khai Mobile learning.
c. Triển khai sinh hoạt đầu khóa cho các lớp mới tuyển sinh trong năm 2016 đặc biệt lưu ý khai thác LMS, trang WEB phòng, trang facebook …

	Mục a, b thực hiện theo kế hoạch của trường
	9/2016
	8/2017
	Hình ảnh, bản góp ý, tham luận
	Quách Thanh Hải
	

C.Cúc, C.Trân, C.Phương và CBVC phòng

	5 
	
	Mục c thực hiện theo kế hoạch như sau:
	
	
	
	
	

	6 
	
	Lên kế hoạch
	9/2016
3/2017
	02/2017
7/2017
	Bản kế hoạch
	
	

	7 
	
	Thực hiện kế hoạch
	9/2016
3/2017
	02/2017
7/2017
	Hình ảnh, danh sách điểm danh
	
	

	8 
	
	Tổng kết
	7/2017
	8/2017
	Báo cáo tổng kết của phòng
	
	

	9 
	Tham gia xây dựng và triển khai đề án tuyển sinh riêng cho năm học 2016-2017 (phần TS VLVH)
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	9/2016
	02/2017
	Các mục được giao trong đề án TS
	Quách Thanh Hải
	C.Cúc, C.Trân và CBVC phòng

	10 
	Tổ chứctham quan học tập cách thức quản lý hệ đào tạo từ xa tại 02 đơn vị.
	Lập kế hoạch triển khai
	9/2016
	10/2016
	Bản kế hoạch
	Quách Thanh Hải
	C.Phương, C.Thảo

	1 
	
	Tổ chức thực hiện
	10/2016
3/2017
	02/2017
8/2017
	Hình ảnh, danh sách
	
	

	2 
	
	Tổng kết và đánh giá kết quả thực hiện  
	7/2017
	8/2017
	Bản tổng kết và các đề xuất để triển khai đào tạo từ xa
	
	

	V 
	CÔNG TÁC NGHIÊN CỨU KHOA HỌC VÀ QUAN HỆ QUỐC TẾ

	3 
	Tổ chức trao đổi học thuật và nâng cao năng lực nghiên cứu của GV  và SV
5. Tổ chức trao đổi học thuật cho sinh viên hệ VLVH tại 02 cơ sở liên kết.
	Lập kế hoạch triển khai
	9/2016
	10/2016
	Bản kế hoạch
	Quách Thanh Hải
	C.Phương, C.Trân

	4 
	
	Tổ chức thực hiện
	10/2016
3/2017
	02/2017
8/2017
	Hình ảnh, danh sách điểm danh
	
	

	5 
	
	Tổng kết và đánh giá kết quả thực hiện  
	7/2017
	8/2017
	Bản báo cáo tổng kết
	
	

	VI 
	CÔNG TÁC TÀI CHÍNH VÀ CƠ SỞ VẬT CHẤT

	1 
	Tham gia xây dựng đề án tự chủ đại học theo lộ trình đã được trình Bộ GD&ĐT 
	Thực hiện theo phân công của Trường
	9/2016
	8/2017
	Các mục được phân công
	Quách Thanh Hải
	CBVC phòng

	2 
	Tham gia, góp ý hoàn thiện, bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ, tăng mức thu nhập của CBVC
	Thực hiện theo kế hoạch của Trường
	9/2016
	8/2017
	Bản góp ý
	Quách Thanh Hải
	CBVC phòng

	3 
	Tham gia xây dựng đề án “Chiến lược tổng thể ứng dụng IoT giai đoạn 2017-2022”
	Thực hiện theo phân công của Trường
	9/2016
	5/2017
	Các mục được phân công
	Quách Thanh Hải
	CBVC phòng

	4 
	Tìm hiểu mô hình quản lý hệ đào tạo VLVH của các trường bạn đề xuất mô hình phù hợp trong giai đoạn hiện nay.
Bản đề xuất mô hình mới
	Lập kế hoạch
	10/2016
	11/2016
	Bản kế hoạch
	Quách Thanh Hải
	CBVC phòng

	6 
	
	Triển khai kế hoạch (ngay sau khi có phê duyệt)
	11/2016
	02/2017
	Hình ảnh 
	
	

	7 
	
	Viết báo cáo và đề xuất mô hình
	02/2017
	3/2017
	Bản báo cáo đề xuất
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